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Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

Agencja Rozwoju Mazowsza zaprasza do udziatu w projekcie pt. ,,Akademia Unijna IlI”.

Projekt jest skierowany do pracujgcych oséb dorostych, zatrudnionych na terenie wojewdédztwa
mazowieckiego, ze szczegélnym uwzglednieniem os6b zatrudnionych w samorzadzie i jego
jednostkach organizacyjnych, ktére z witasnej inicjatywy sg zainteresowane nabyciem nowych,
uzupetnieniem lub podwyzszeniem kwalifikacji i umiejetnosci poza godzinami pracy (w dni
powszednie lub weekendy).

W ramach projektu zamierzamy przeprowadzi¢ BEZPLATNE szkolenia z nastepujacych blokéw

tematycznych:

1 BLOK: JEZYK ANGIELSKI
Jezyk angielski z elementami OFFICE ENGLISH — 30 godzin (15 dni)
Jezyk angielski z elementami BUSINESS ENGLISH- 60 godzin (23 dni)
Jezyk angielski kurs — General English — 60 godzin (23 dni)
Jezyk angielski - kurs konwersacyjny — 30 godzin (15 dni)
Jezyk angielski w kontaktach miedzynarodowych — 30 godzin (15 dni)

Il BLOK: RACHUNKOWOSC | FINANSE
Kontrola zarzadcza i standardy kontroli zarzadczej w jednostkach sektora
finansdw publicznych— 8 godzin ( 1 dzien)
Kurs rachunkowosci budzetowej (od podstaw) — 40 godzin ( 5 dni)
Ewidencja dochodéw budzetowych ze szczegdlnym uwzglednieniem zmian
wprowadzonych nowg Ustawg o finansach publicznych — 8 godzin ( 1 dzien)
Kurs Specjalista ds. podatku VAT — 32 godziny ( 4 dni)
Skuteczna windykacja naleznosci w aspekcie prawnym i negocjacyjnym — 16
godzin ( 2 dni)
Kurs podstaw rachunkowosci — 76 godzin ( 10 dni)

111 BLOK: MICROSOFT OFFICE SPECIALIST

Kurs MS Office Specialist w zakresie Word — 28 godzin ( 4 dni)

Kurs MS Office Specialist w zakresie Excel — 28 godzin ( 4 dni)

Kurs MS Office Specialist w zakresie Power Point — 14 godzin ( 2 dni)
Kurs MS Office Specialist w zakresie Outlook — 14 godzin ( 2 dni)
Kurs MS Office Specialist w zakresie Access — 42 godziny ( 6 dni)
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1V BLOK: ZARZADZANIE KRYZYSEM W FIRMIE
Zarzadzanie kryzysem w firmie — 16 godzin ( 2 dni)

V BLOK: KOMUNIKACIJA INTERPERSONALNA
Warsztaty skutecznej komunikacji — 16 godzin ( 2 dni)
Negocjacje i finalizacja uméw — 16 godzin ( 2 dni)
Komunikacja wewnetrzna w firmie — 16 godzin ( 2 dni)
Zarzadzanie zespotem — 16 godzin ( 2 dni)
Profesjonalna obstuga klientéw — 16 godzin ( 2 dni)

VI BLOK: PREZENTACIJE | WYSTAPIENIA PUBLICZNE
Prezentacje i wystgpienia publiczne — 16 godzin ( 2 dni)
Konferencja prasowa jako wystgpienia publiczne — 16 godzin ( 2 dni)
Woystgpienie publiczne — 16 godzin ( 2 dni)

VIl BLOK: RADZENIE SOBIE Z KONFLIKTEM | STRESEM

Radzenie sobie z konfliktem i stresem — 16 godzin ( 2 dni)

Realizacja szkolen zaplanowana jest od maja 2011. W pierwszej kolejnosci rozpoczng sie szkolenia
w ramach IV i VII bloku (Zarzadzanie kryzysem w firmie oraz Radzenie sobie z konfliktem i stresem).
Od sierpnia 2011 planowanie jest uruchomienie pozostatych blokéw szkoleniowych.

Szkolenia w ramach blokdéw IV, V, VIi VIl beda szkoleniami weekendowymi, wyjazdowymi.
Organizator zapewnia transport (w zaleznosci od regionu bedzie to Ptock, Ciechanéw, Ostroteka,
Siedlce, Radom lub Warszawa) na miejsce szkolenia i z powrotem oraz wyzywienie.

Szkolenia w ramach blokéw Il'i 11l bedg szkoleniami stacjonarnymi, realizowanymi w wybranych
lokalizacjach na terenie Mazowsza: Warszawa, Ptock, Siedlce, Ciechandw, Radom i Ostroteka.

Kursy jezyka angielskiego ( blok 1) bedg odbywaty sie w miastach powiatowych w poszczegéinych
regionach Mazowsza.

Terminy i miejsca szkolen bedg podawane indywidualnie dla kazdego szkolenia zaplanowanego
w danym regionie.

Wiecej informacji uzyskacie Panstwo na stronie internetowej projektu: www.au3.pl oraz we
wtasciwym biurze regionalnym projektu:
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p:’:ﬁljljerlftu Specjalista ds. rekrutacji i szkolen tel. kontaktowy adres email
Ptock Michat Bury 728-595-663 m.bury@armsa.pl
Warszawa Przemystaw Ozimek 728-595-697 p.ozimek@armsa.pl
Ciechanéw Bogustaw Majewski 728-595-702 b.majewski@armsa.pl
Ostroteka llona Politowska 728-595-676 i.politowska@armsa.pl
Siedlce Monika Kiryluk 728-595-682 m.kiryluk@armsa.pl
Radom Agnieszka Pigtek 728-595-673 a.piatek@armsa.pl
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